P E D AG 0 SOCIEDADE DE EMPREENDIMENTOS PEDAGOGICOS, LDA.

Regulamento de Matriculas, Inscricdes e Propinas

| - Matriculas

1. A matricula é o acto administrativo, a realizar no inicio de cada ano lectivo e que confere ao
estudante o direito a ingressar no estabelecimento de ensino.

2. A matricula s6 pode ser efectuada depois de cumpridos os requisitos de acesso legalmente
estipulados, tendo ainda de ser entregue toda a documentacdo solicitada e efectuado o
pagamento respectivo dentro dos prazos estabelecidos.

3. A matricula devera ser efectuada pelo préprio ou por terceiro desde que devidamente
credenciado.

4. Os estudantes que nao tenham cumprido os pagamentos relativos ao ano letivo anterior ndo
poderdo proceder a matricula em novo ano letivo.

5. Os estudantes com a matricula anulada poderéo solicitar 0 seu reingresso ficando, porém
sujeitos as condi¢des que entao estejam em vigor.

6. O periodo de matricula integra duas fases quer para os novos estudantes quer para 0s

restantes, cujas condigdes serdo estabelecidas por despacho do Presidente do Instituto.

7. A anulacdo voluntaria da matricula, a ser formalizada mediante requerimento nesse sentido,
cessa no ano lectivo em causa, a obrigagao de satisfacdo de quaisquer outros encargos para
além daqueles em que o estudante se encontrava obrigado a data de entrada do
requerimento.

8. A anulagéo voluntaria da matricula e a anulagdo da mesma, por falta de pagamento, nao

obriga a qualquer devolugao das importancias pagas pelo estudante.
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Il - Inscrigoes

1. Ainscricdo é o acto que faculta ao estudante a frequéncia das unidades curriculares do

curso pretendido.

2. Os periodos de inscrigdo em cada curso, 0 numero de estudantes a admitir, bem como as
condicdes de pagamento das propinas e outros encargos a suportar pelos estudantes serao

divulgados anualmente por despacho do Presidente
3. Os estudantes sé poderéo frequentar unidades curriculares em que estejam inscritos.

3.1 Os estudantes que n&o tenham a sua inscrigao regularizada nos Servigos Académicos e
que néo constem das pautas néo poderéo assistir as aulas e ser sujeitos a qualquer tipo de
avaliagéo, salvo em casos em que aguardam creditacdes de competéncias académicas e/ou

profissionais.

3.2. O pedido de anulagéo de inscricdo em unidades curriculares sé pode ser efetuado até

30 de novembro (UC do 1°. Semestre) ou 30 de abril (UC’s de 2°. semestre).

4. A inscricdo em unidades curriculares por parte de estudantes matriculados no @mbito de
regimes especiais de ingresso, s6 podera ocorrer na sequéncia do competente despacho

sobre a atribuicao de certificacdo de competéncias académicas e/ou profissionais.

5. Pode ser facultada ao estudante a inscricdo em unidades curriculares de outros ciclos de
estudo em que néo esteja matriculado ou de ciclos de estudos subsequentes
6. As unidades curriculares a que se refere 0 numero anterior € em que o estudante se inscreva
em regime sujeito a avalia¢do e obtenha aprovacao:
6.1.  Sao objeto de certificacao;
6.2. Sao creditadas, caso o seu titular tenha ou venha a adquirir o estatuto de estudante no
ciclo de estudos em causa;

6.3. S&o incluidas em suplemento ao diploma que venha a ser emitido.
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10.

1.

Podem ainda inscrever-se em unidades curriculares, estudantes ndo matriculados no ISCE,

de acordo com regulamento interno aprovado pelo Presidente do ISCE, ouvido o conselho

técnico-cientifico.

A inscricdo em unidades curriculares por estudantes nao matriculados no ISCE pode ser feita

quer por estudantes inscritos num curso de ensino superior quer por outros interessados, nas

unidades curriculares que funcionem no ano lectivo em causa e de acordo com as vagas

existentes.

A inscricdo pode ser feita em regime sujeito a avaliagdo ou ndo, sendo obrigagdo do

estudante mencionar, no acto da inscri¢éo, se pretende ou ndo ser avaliado.

As unidades curriculares em que o estudante se inscreva em regime sujeito a avaliagéo e em

que obtenha aprovacao:

10.1. séo objecto de certificagéo

10.2. séo obrigatoriamente creditadas, caso o seu ftitular tenha ou venha a adquirir o
estatuto de estudante de um ciclo de estudos de ensino superior.

10.3. Sé&o incluidas em suplemento ao diploma que venha a ser emitido.

O ISCE faculta aos seus estudantes a possibilidade de inscri¢do e frequéncia dos seus ciclos

de estudos em regime de tempo parcial.

Il - Propinas

1.

Os estudantes estao obrigados ao pagamento das propinas de matricula e frequéncia dentro
dos prazos fixados anualmente. O incumprimento desta obrigatoriedade levaréa & anulagéo da
matricula, salvo se a Entidade Instituidora aprovar um plano de pagamentos das dividas a
propor, mediante requerimento, pelo estudante. O referido plano devera contemplar,

necessariamente, um pagamento mensal nao inferior a 25% da prestagéo em divida.

A transicdo de ano com unidades curriculares em atraso, dentro das normas previstas

especialmente para o efeito, acarreta 0 pagamento de propinas suplementares

A 12 prestacdo da propina de frequéncia é paga no acto da matricula.

- Instituto Superior
| C e de Ciéncias Educativas
do Douro




P E D AG 0 SOCIEDADE DE EMPREENDIMENTOS PEDAGOGICOS, LDA.

10.

1.

As restantes prestacdes das propinas de frequéncia sdo pagas de acordo com calendario a
divulgar anualmente;
A ndo satisfagdo dos pagamentos dentro dos prazos estipulados acarreta as sangdes

previstas nos prec¢arios em vigor.

Se, na sequéncia desses prazos, o estudante mantiver a situagao de devedor, ndo podera o
mesmo assistir a aulas, realizar quaisquer provas de avaliagdo ou efectuar quaisquer
matriculas ou inscrigdes. As faltas as aulas ocorridas nestas circunstancias néo seréo
objecto de relevacao;
= A regularizagéo da situagao académica dos estudantes que se encontrem na situagao
descrita anteriormente, implicara 0 pagamento do quantitativo em atraso e de uma
multa de valor correspondente a 20€, dentro de um periodo que ndo podera exceder

60 dias a contar apds o termo do respectivo prazo inicial;

Expirado o periodo de 60 dias, considera-se anulada a matricula, salvo se o aluno tiver em

curso um plano de pagamentos aprovado pela Entidade Instituidora

Todos os prejuizos decorrentes das situagdes descritas sdo da inteira responsabilidade do

estudante.

Os estudantes economicamente mais carenciados poderdo candidatar-se a bolsas de estudo,

no quadro do regulamento especial existente para o efeito do Ministério da Educagéo e

Ciéncia, Diregéo de Servigos de Apoio ao estudante da Diregcao Geral do Ensino Superior.

Os candidatos aos beneficios previstos em 9. ficam obrigados ao cumprimento de todos os

pagamentos e prazos estipulados. O montante da bolsa a atribuir ser-lhes-a creditado pela

Direcdo de Servigos de Apoio ao Estudante da Dire¢do Geral do Ensino Superior.

10.1. No caso de se verificarem atrasos por parte da DGES no pagamento das bolsas o
estudante esta obrigado a um pagamento mensal n&o inferior a 25% da prestacdo em
divida. O ndo cumprimento do acordado conduz, automaticamente, a anulagéo da
matricula.

Com a aceitagdo da matricula e o pagamento das propinas, o ISCE assume a obrigacao

contratual perante o estudante de lhe:
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a) Aceitar a inscrigdo nas unidades curriculares do plano de estudos do respetivo curso;
b) Facultar o acesso as avaliagbes periddicas e finais;
c¢) Proporcionar a consulta das obras disponiveis na biblioteca;
d) Possibilitar o wusufruto dos diversos servicos, nomeadamente administrativos,
pedagogicos e de acgéo social.
12. A emissdo de certificados, certiddes, diplomas, declaragdes e atribuicdo de creditagdes

equivaléncias e planos de estudo estao sujeitas a emolumentos especificos.

Odivelas, Setembro de 2015
A Entidade Instituidora
7 // ﬂ/ ‘)

(Prof. Doutor Ricardo Martins)

- Instituto Superior
| C e de Clenaas Educativas
do Douro




