- Instituto Superior
| C de Ciéncias Educativas
do Douro

REGULAMENTO DE CREDITAGAO DE FORMAGAO ACADEMICA E EXPERIENCIA
PROFISSIONAL

Para efeitos do disposto no Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, e do artigo 13.° do Decreto-
lei n.° 64/2006, de 21 de marcgo, alterado pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro, foram
atualizados os procedimentos a adotar pelo Instituto Superior de Ciéncias Educativas do Douro
referentes ao Regulamento de Creditagao de Formagao Académica e de Experiéncia Profissional.

Artigo 1.°
Objetivo e ambito

1. O presente regulamento estabelece as normas relativas aos processos de creditagdo no
Instituto Superior de Ciéncias Educativas do Douro, para efeitos do disposto nos artigos 45.°
a46.° - A do Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, alterado pelo Decreto-Lei n.° 63/2016,
de 13 de setembro.

2. O disposto neste regulamento aplica-se a todas as formagbes conferidas pelo Instituto
Superior de Ciéncias Educativas do Douro.

Artigo 2.°
Definigoes

Entende -se por:

1. «Formacéo Certificada» a que pode ser confirmada através de certificado oficial, passado por
Instituicbes de Ensino Superior nacionais ou estrangeiras, ou outras devidamente
reconhecidas, desde que a formacao seja de nivel superior ou pds -secundario, incluindo as
disciplinas, unidades curriculares e outros médulos, pertencentes a planos de estudos de
CUrsos superiores, nacionais ou estrangeiros, e cursos de especializa¢do tecnoldgica, de entre
outros que sejam reconhecidos pelo Conselho Técnico Cientifico do Instituto Superior de
Ciéncias Educativas.

2. «Creditagdo de Formacao Certificada» o processo de atribuicdo de créditos ECTS em areas
cientificas e unidades curriculares de planos de estudos de cursos conferidos pelo Instituto
Superior de Ciéncias Educativas, em resultado da formac&o a que se refere o ponto anterior.

3. «Creditagao de Experiéncia Profissional» o processo de atribuicao de créditos ECTS em areas
cientificas e unidades curriculares de planos de estudos de cursos conferidos pelo Instituto
Superior de Ciéncias Educativas, em resultado de uma efetiva aquisicdo de competéncias
decorrente de experiéncia profissional de nivel adequado e compativel com o grau em causa.

Artigo 3.°
Creditacao

1. Para efeitos do disposto no artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, alterado
pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro, e tendo em vista o prosseguimento de
estudos para a obtencdo de grau académico ou diploma, o Instituto Superior de Ciéncias
Educativas do Douro:

a) credita aformagao realizada no &mbito de outros ciclos de estudos superiores conferentes
de grau em estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros, quer a obtida
no quadro da organizacdo decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida
anteriormente;



b) credita a formacéo realizada no &mbito dos cursos de especializagao tecnoldgica até ao
limite de um terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

c¢) credita as unidades curriculares realizadas com aproveitamento, nos termos do artigo
46.°-A, até ao limite de 50% do total dos créditos do ciclo de estudos;

d) pode atribuir créditos pela formagéo realizada no ambito de cursos ndo conferentes de
grau académico em estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros, até
ao limite de 50% do total dos créditos do ciclo de estudos;

e) pode atribuir créditos por outra formagao nao abrangida pelas alineas anteriores, até ao
limite de um terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

f)  pode atribuir créditos pela experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite
de um tergo do total dos créditos do ciclo de estudos;

g) credita a formagao realizada no &mbito dos cursos técnicos superiores profissionais até
ao limite de 50% do total dos créditos do ciclo de estudos.

O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas b), d), e) e f) do niumero anterior néo

pode exceder dois tergos do total dos créditos do ciclo de estudos.

A atribuicdo de créditos ao abrigo da alinea f) do n.° 1 pode ser total ou parcialmente

condicionada a realizagdo de procedimentos de avaliagdo de conhecimentos especificos.

Nos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre, os limites a creditagdo fixados pelos

numeros anteriores referem-se ao curso de especializagdo, constituido por um conjunto

organizado de unidades curriculares, denominado de curso de mestrado, a que corresponde
um minimo de 50% do total dos créditos do ciclo de estudos.

N&o séo passiveis de creditacdo as formacdes previstas nas alineas a) e d) quando as

instituicdes estrangeiras em que a formagéo foi ministrada n&o sejam reconhecidas pelas

autoridades competentes do Estado respetivo como fazendo parte do seu sistema de ensino
superior.

Artigo 4.°
Local e momentos dos pedidos de creditagao

Os pedidos de creditagdo devem ser realizados através de requerimento préprio dirigido ao
Presidente do Conselho Técnico-Cientifico, nos Servigos Académicos do Instituto Superior de
Ciéncias Educativas do Douro.

Cabe ao Conselho Técnico-Cientifico do Instituto Superior de Ciéncias Educativas do Douro
fixar os momentos para os pedidos de creditagdo nos seus cursos de formagéo certificada e
de experiéncia profissional.

A aceitacdo de pedidos de creditacdo fora dos momentos a que se refere o nimero anterior
carece da autorizacdo do Presidente do Conselho Técnico-Cientifico do Instituto Superior de
Ciéncias Educativas do Douro.

Para os estudantes do Instituto Superior de Ciéncias Educativas do Douro, cujos planos de
estudos sofram alteragdes, a creditagdo no novo plano da formagdo obtida no anterior sera
realizada diretamente pelos Servicos Académicos, mediante instrugbes dos Orgaos
competentes da mesma, ndo sendo necessario requerer nem pagar emolumentos.

Artigo 5.°
Documentos necessarios

O pedido de creditagao de formacao certificada é feito por meio de requerimento em impresso
proprio, a fornecer pelos Servicos Académicos, e devera ser instruido com as necessarias
certiddes ou certificados que comprovem a classificagdo, os conteiidos programaticos e
cargas horarias de unidades curriculares, disciplinas ou modulos realizados, bem como 0s
respetivos planos de estudos.



2. O pedido de creditacdo de experiéncia profissional € feito por meio de requerimento em
impresso proprio, que devera incluir informag&o de apoio ao preenchimento, e € acompanhado
de um portefolio apresentado pelo estudante, onde devera constar, de forma objetiva e
sucinta, a informagao relevante para efeitos de creditagdo, nomeadamente:
a) Descri¢do da experiéncia acumulada (quando, onde e em que contexto, etc.);
b) Lista dos resultados da aprendizagem (0 que o estudante aprendeu com a experiéncia,
isto é: que conhecimentos, competéncias e capacidades adquiriu);
¢) Documentagao, trabalhos, projetos e outros elementos que demonstrem ou evidenciem a
efetiva aquisicao dos resultados da aprendizagem;
d) Indicacdo, quando possivel, da(s) unidade(s) curricular(es), area(s) cientifica(s), ou
conjuntos destas, onde podera ser creditada a experiéncia profissional;
e) Reflexao sobre o percurso de vida, nos aspetos considerados relevantes para efeitos de
creditacao.
3. Na data do pedido sao devidos emolumentos conforme tabela aprovada pelo Instituto Superior
de Ciéncias Educativas do Douro.
4. No caso de indeferimento total ou parcial do pedido ndo ha lugar a reembolso dos
emolumentos pagos.

Artigo 6.°
Principios gerais de creditagao

1. Os procedimentos de creditagdo constantes dos artigos anteriores devem respeitar dois
principios gerais, segundo 0s quais:

a) um grau ou diploma de ensino superior exprime um conjunto de conhecimentos,
competéncias e capacidades, tendo como fungéo essencial dar a conhecer a sociedade
que o seu detentor possui, no minimo, todas elas;

b) os conhecimentos, competéncias e capacidades valem por si, independentemente da
forma como sdo adquiridos.

2. Os procedimentos de creditacdo devem respeitar, igualmente, os seguintes principios:

a) Objetividade, no sentido da clareza com que se orientam para os objetivos em causa;

b) Consisténcia, no sentido de conduzirem a resultados concretos, consistentes e
reprodutiveis, independentemente do estudante e da comissdo de creditacdo a que se
refere o artigo 9.%

c¢) Coeréncia, no sentido de orientarem esses resultados para a expectativa de insergdo na
l6gica curricular dos cursos;

d) Inteligibilidade, no sentido de serem entendidos por todos os potenciais interessados, por
empregadores, por outras instituigdes de ensino superior, pela sociedade em geral;

e) Equidade, no sentido de serem aplicaveis a todo o universo de eventuais interessados.

3. Os procedimentos de creditagdo devem, ainda, garantir os principios de transparéncia e
credibilidade, pelo que deverao:

a) Ser reavaliados regularmente, quer interna quer externamente;

b) assegurar que a documentagdo relativa a cada processo individual permita a sua
reavaliacao;

c¢) pora disposicao dos candidatos a informagéo que lhes permita compreender o processo
de creditag@o.

4. Os procedimentos devem impedir a dupla creditagédo, ou seja, a creditacdo de unidades

curriculares que ja foram realizadas por este processo, devendo ser sempre utilizada a

experiéncia profissional ou a formagéo certificada originais.



1.

Artigo 7.°
Principios e procedimentos para a creditagao de formagao certificada

O numero de créditos a atribuir devera respeitar o disposto no artigo 5.° do Decreto-Lei n.°
42/2005, de 22 de fevereiro, nomeadamente:

a)
b)

f

O trabalho é medido em horas estimadas de trabalho do estudante;

O numero de horas de trabalho do estudante a considerar inclui todas as formas de
trabalho previstas, designadamente as horas de contacto e as horas dedicadas a estagios,
projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagao;

O trabalho de um ano curricular realizado a tempo inteiro situa—se entre mil e quinhentas
e mil e seiscentas e oitenta horas e € cumprido num periodo de 36 a 40 semanas;

O numero de créditos correspondente ao trabalho de um ano curricular realizado a tempo
inteiro é de 60;

Para periodos curriculares de duragéo inferior a um ano, o numero de créditos é atribuido
na proporgao que representem do ano curricular;

O numero de créditos correspondente ao trabalho de um curso realizado a tempo inteiro
é igual ao produto da duragé@o normal do curso em anos curriculares ou fragéo por 60.

As classificagOes atribuidas na creditacdo da formagao certificada obtida em instituicdes de
ensino superior nacionais e estrangeiras seguem o disposto no artigo 8.°.

Para a formag&o obtida em instituicdes de ensino superior, antes da reorganizagéo decorrente
do Processo de Bolonha, ou sem créditos atribuidos segundo o ECTS, e tendo em conta o
disposto nos pontos anteriores:

a)

b)

deveréo ser creditados 60, 30 ou 20 créditos por cada ano, semestre ou trimestre
curricular, respetivamente, quando a formacdo a tempo inteiro prevista para estes
periodos estiver completa.

para a formagdo obtida em periodos incompletos (anos, semestres ou trimestres
curriculares) a creditacdo de uma dada unidade curricular, disciplina ou modulo devera
corresponder ao peso relativo dessa unidade curricular, disciplina ou modulo, no conjunto
das unidades curriculares, disciplinas ou médulos desse periodo, em termos de horas
totais de trabalho do estudante.

Para a formac&o certificada de nivel superior, obtida fora do dmbito dos cursos de ensino
superior:

a)
b)

f

9)

devera ser confirmado o nivel superior ou pds-secundario da formacao obtida, através da
analise da documentagao apresentada pelo estudante e outra documentacao publica;
devera ser igualmente confirmada a adequacdo da formagdo obtida em termos de
resultados da aprendizagem e competéncias, para efeitos de creditagdo numa unidade
curricular, area cientifica ou conjunto destas, através da anélise do contetdo, relevancia
e atualidade da formagéo;

devera ser confirmada a credibilidade da classificagéo obtida através da verificagcdo dos
métodos de avaliagao utilizados;

deverdo ser creditados os créeditos calculados com base nas horas de contacto e na
estimativa do trabalho total do estudante, tendo em conta a documentacdo oficial
apresentada;

a formacéo certificada que ndo seja acompanhada de uma avaliagdo explicita, credivel e
compativel com a escala numérica inteira de 0 a 20 valores, ou que ndo cumpra com 0
disposto nas alineas a) e b) acima, ndo sera reconhecida para efeitos de creditagéo;

a formagdo a que se refere a alinea anterior pode ser considerada no ambito dos
procedimentos para a creditacdo de experiéncia profissional a que se refere o artigo
sequinte;

no procedimento a que se refere a alinea c), a alteragéo da classificagdo de origem sera
devidamente fundamentada.



Artigo 8.°
Principios da atribui¢ao de classificacoes a formagao certificada obtida em instituigoes de
ensino superior nacionais e estrangeiras

1. A formag&o certificada obtida em instituicdes de ensino superior nacionais e estrangeiras,
quando alvo de creditagdo, conserva as classificacdes obtidas nos estabelecimentos de
ensino superior onde foi realizada.

2. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino superior
portugueses, a classificagdo das unidades curriculares creditadas é a classificagédo atribuida
pelo estabelecimento de ensino superior onde foram realizadas.

3. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino superior
estrangeiros, a classificagdo das unidades curriculares creditadas:

a) ¢é a classificacdo atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro, quando
este adote a escala de classificagdo portuguesa;

b) ¢ a classificacdo resultante da conversédo proporcional da classificacdo obtida para a
escala de classificagdo portuguesa, quando o estabelecimento de ensino superior
estrangeiro adote uma escala diferente desta.

4. No ambito do calculo da classificagéo final do grau académico, que € realizada nos termos do
disposto nos artigos 12.° e 24.° do Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, alterado pelo
Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro, a adogao de ponderagdes especificas para as
classificagdes das unidades curriculares creditadas deve ser fundamentada pelo Conselho
Técnico-Cientifico.

5. No caso a que se refere o n.° 3 e com fundamento em manifestas diferencas de distribuigao
estatistica entre as classificagdes atribuidas pelo estabelecimento de ensino superior
estrangeiro e as comissdes de creditagdo do Instituto Superior de Ciéncias Educativas do
Douro, o estudante pode requerer, fundamentadamente, ao Conselho Técnico-Cientifico, a
atribuicdo de uma classificagdo superior a resultante das regras indicadas.

Artigo 9.°
Principios e procedimentos para a creditagao da experiéncia profissional

1. A creditacdo da experiéncia profissional para efeitos de prosseguimento de estudos, para a
obtencdo de grau académico ou diploma, devera resultar da demonstracdo de uma
aprendizagem efetiva e correspondente aquisicdo de competéncias em resultado dessa
experiéncia e ndo de uma mera creditagdo do tempo em que decorreu essa experiéncia
profissional.

2. 0 Conselho Técnico-Cientifico podera definir um tempo minimo de atividade profissional para
a aceitacao dos pedidos de creditacao.

3. A experiéncia profissional devera ser adequada, em termos de resultados da aprendizagem e
ou competéncias efetivamente adquiridas e nivel das mesmas, no ambito de uma unidade
curricular, de uma area cientifica ou de um conjunto destas.

4. A creditagdo deve resultar de uma avaliagéo efetiva, realizada através dos métodos mais
adequados a cada curso e ao perfil de cada estudante, de modo a assegurar a autenticidade,
a adequacéo, a atualidade e a equidade nas classificagdes, dos resultados da aprendizagem
e ou das competéncias efetivamente adquiridas, creditadas nos planos curriculares.

5. Sem prejuizo de outros considerados mais adequados, podem ser utilizados os seguintes
métodos de avaliagdo, orientados ao perfil de cada estudante e aos objetivos das unidades
curriculares ou areas cientificas, passiveis de isengao por creditagéo:

a) Avaliagdo por exame, com uma estrutura similar aos exames convencionais das unidades
curriculares passiveis de isengao por creditagao, nao sendo, porém, a forma mais natural
ou provavel de avaliagéo, para efeitos de creditagéo;

b) Avaliagéo escrita, sob a forma de teste ou questionario;



c¢) Avaliagéo oral sob a forma de questionario, devendo ficar registado, sumariamente, por
escrito, 0 desempenho do estudante em relagéo as questdes colocadas;

d) Avaliagdo baseada na realizagao de um projeto, um trabalho, ou um conjunto de trabalhos;

e) Avaliagdo baseada na demonstragéo e observagdo no laboratorio, ou noutros contextos
no “terreno”;

f) Avaliagdo através de entrevista, para discussao do curriculum profissional e escolar, com
eventual questionario, devendo ficar registado, sumariamente, por escrito, 0 desempenho
do estudante;

g) Avaliagdo do portefélio apresentado pelo estudante, designadamente, documentagéo,
objetos, trabalhos, etc., que evidenciem ou demonstrem a aquisi¢cdo das competéncias
(experiéncia e formagao) passiveis de creditagéo;

h) Avaliagdo baseada numa combinagdo dos varios métodos de avaliagdo anteriores e
outros.

Quaisquer que sejam os métodos de avaliagéo utilizados deveréo ter em conta os seguintes

principios:

a) Aceitabilidade, no sentido de confirmar uma correspondéncia adequada entre o que €
documentado/reivindicado e o que é demonstrado, e se a documentacdo é valida e
fidedigna;

b) Suficiéncia, no sentido de confirmar a abrangéncia e profundidade suficientes, incluindo
demonstragdo de reflexdo, para creditagdo dos resultados da aprendizagem ou das
competéncias reivindicadas;

c¢) Autenticidade, no sentido de confirmar que os resultados da aprendizagem ou
competéncias s&o o resultado do esforgo e do trabalho do estudante;

d) Atualidade, no sentido de garantir que os resultados da aprendizagem ou competéncias
avaliadas se mantém atuais e ministradas no @mbito do curso.

A creditagdo da experiéncia profissional ndo deve ultrapassar um tergo do numero total de

créditos necessarios para a obtencdo do grau ou diploma.

Artigo 10.°
Comissao de Creditacao

O Conselho Técnico-Cientifico devera nomear uma ou mais comissdes de creditagdo para
efeitos de aplica¢do do disposto no presente regulamento.

Cada comissdo de creditacdo devera ser de dimensdo reduzida, para garantir a sua
funcionalidade, e estavel, para garantir a coeréncia e a consisténcia dos procedimentos de
creditacdo, ao nivel do Instituto Superior de Ciéncias Educativas do Douro, dos ciclos de
estudos e dos cursos pelos quais é responsavel.

A comisséo de creditagdo devera ser constituida, pelo menos, por um membro do Conselho
Técnico-Cientifico, com mandatos ndo simultaneos, de 2 a 4 anos, de modo a garantir a
continuidade e consisténcia de procedimentos, com base na experiéncia acumulada, pelo
Coordenador do curso ou ciclo de estudo e pelo Presidente do ISCE Douro, podendo este
ultimo delegar esta fungao.

A comissao de creditacao devera, em principio, ser coordenada pelo seu membro com mais
experiéncia de creditagdo e com o grau de doutor ou com o titulo de especialista.

Sendo a comissdo de creditacdo constituida por nimero par, o coordenador tera voto de
qualidade.

Os primeiros membros das comissdes de creditagao, e os que ingressem nelas pela primeira
vez, deverdo proceder a uma preparagao prévia, através da analise de documentacao relativa
a praticas consolidadas em instituigdes de ensino superior nacionais e estrangeiras.

Os membros da comissdo de creditagdo devem diligenciar no sentido de desenvolver,
continuamente, os procedimentos de creditagdo estabelecidos e propor a adogédo de novos
procedimentos, devendo estes ultimos ser ratificados pelo Conselho Técnico-Cientifico.



Cabe ao Conselho Técnico-Cientifico do Instituto Superior de Ciéncias Educativas do Douro
promover a realizagdo de reunides e outras agdes que contribuam para uma aprendizagem
continua dos procedimentos e principios a utilizar e promover a consisténcia e sintonia dos
mesmos Nos varios cursos e ciclos de estudos.

Artigo 11.°
Atribuicoes da Comissao de Creditacao

E atribuicdo da comissdo de creditagdo deliberar sobre qualquer creditagdo de experiéncia
profissional e de formacao certificada, nos cursos de especializagao tecnoldgica, de pés-
graduagao e de especializagao, técnicos superiores profissionais, licenciatura ou mestrado
pelos quais € responsavel, qualquer que tenha sido a forma de ingresso dos estudantes.
Cabe a comissao de creditagdo impedir a dupla creditacdo a que se refere o ponto 4 do artigo
6.°.

A comissdo de creditagdo pode solicitar pareceres especializados aos coordenadores de
departamento/curso e/ou a docentes das areas cientificas dos ciclos de estudos.

As deliberacdes da comisséo de creditacdo devem ser homologadas pelo Conselho Técnico-
Cientifico.

Artigo 12.°
Tramitagdo dos processos de creditagao

Os processos relativos aos pedidos de creditagdo de experiéncia profissional e de formagéo
certificada devem ser instruidos nos termos do artigo 5.° deste regulamento, cabendo aos
Servigos Académicos a verificagdo da conformidade dos mesmos e 0 seu envio as comissoes
de creditacao.

Apobs a decisdo, o processo é devolvido aos Servigos Académicos que dardo conhecimento,
por escrito, ao estudante.

Os resultados dos processos de creditagao, a remeter aos Servigos Académicos, deverao ser
instruidos através de formularios proprios, devidamente preenchidos.

Artigo 13.°
Prazos

Cabe ao Conselho Técnico-Cientifico fixar os prazos em que os resultados de creditagdo da
formacao certificada e da experiéncia profissional devem ser remetidos aos respetivos Servigcos
Académicos.

1.

Artigo 14.°
Situacdes transitorias durante a tramitagao dos processos

Os estudantes que pediram creditacdo de experiéncia profissional e de formagao certificada

dentro dos prazos a que se refere o artigo 4.° ficam autorizados a:

a) frequentar, condicionalmente, todas as unidades curriculares, cessando a autorizagéo no
momento em que forem notificados dos resultados;

b) alterar a sua inscri¢éo, ndo podendo ser avaliados nas unidades curriculares que ficaram
isentos de realizar em resultado do processo de creditacao.

Nos termos do numero anterior, ao estudante que se submeter a avaliagdo de unidades

curriculares que ficou isento de realizar em resultado do processo de creditagdo, a

classificagao sera anulada, independentemente do seu valor.



3. Caso se verifique ser impossivel o cumprimento dos prazos a que se refere o artigo anterior,
o requerente deve ser notificado do facto e das suas razdes, através dos Servigos
Académicos.

Artigo 15.°
Recurso

Em caso de recurso ou de pedido de reapreciagao, serdo seguidos os seguintes procedimentos:

a) o Presidente do Instituto Superior de Ciéncias Educativas do Douro indeferira os
requerimentos, liminarmente, sempre que ndo seja apresentada fundamentagédo para o
recurso, ou quando o recurso for apresentado para além de 15 dias seguidos apés a
notificagao do estudante;

b) os restantes requerimentos séo enviados a comissdo de creditagdo competente, para
emitir parecer fundamentado;

¢) adeciséo sobre o recurso compete ao Conselho Técnico-Cientifico, ouvida a comisséo de
creditagéo;

d) do pedido de recurso ou reapreciagdo sao devidos emolumentos, devolvidos caso seja
alterado o resultado da creditagao inicial.

Artigo 16.°
Disposigoes finais

1. O presente regulamento entra em vigor ap6s a sua aprovagao.
As duvidas suscitadas na aplicagé@o do presente regulamento seréo resolvidas por Despacho
do Presidente do Conselho Técnico-Cientifico, ouvido o respetivo Conselho.

3. O presente regulamento devera ser revisto e melhorado em resultado da experiéncia
acumulada, por iniciativa do Presidente, das Comissdes de Creditagdo e/ou do Conselho
Técnico-Cientifico.

Penafiel, Instituto Superior de Ciéncias Educativas do Douro, 23 de fevereiro de 2018

O Presidente do Conselho Técnico-Cientifico

 Arish_Mokigud

(Prof. Doutor Armindo José Rodrigues)




