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REGULAMENTO DE CREDITAGAO DE FORMAGAO ACADEMICA E EXPERIENCIA
PROFISSIONAL

O presente regulamento define os principios, critérios e procedimentos a adotar na creditag&o da
formagao académica e da experiéncia profissional de estudantes do Instituto Superior de Ciéncias
Educativas do Douro (ISCE Douro), em conformidade com o disposto no Decreto-Lei n.° 74/2006,
de 24 de margo, que aprova o regime juridico dos graus e diplomas do ensino superior, na sua
redagdo atual, resultante, entre outras, das alteragdes introduzidas pelos Decretos-Leis n.°
107/2008, de 25 de junho; n.° 230/2009, de 14 de setembro; n.° 115/2013, de 7 de agosto; n.°
63/2016, de 13 de setembro; e n.° 65/2018, de 16 de agosto.

E igualmente elaborado em consonancia com o disposto no Decreto-Lei n.° 79/2014, de 14 de
maio, que aprova o regime juridico da habilitago profissional para a docéncia na educag&o pré-
escolar e nos ensinos basico e secundario, na redagéo conferida pelo Decreto-Lei n.° 9-A/2025,
de 14 de fevereiro, o qual adequa e moderniza o regime de formagao de docentes, nomeadamente
no que se refere a diversificagdo das formagdes de base e a creditagdo de formagdes e
experiéncias relevantes para efeitos de acesso e prosseguimento de estudos nos mestrados
profissionalizantes em ensino.

Artigo 1.°
Objetivo e ambito

1. O presente regulamento estabelece os principios e procedimentos aplicaveis a creditagao da
formagéo académica e da experiéncia profissional adquiridas pelos estudantes e candidatos
aos ciclos de estudos conferentes e ndo conferentes de grau ministrados pela instituigao, nos
termos do disposto no Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, que aprova o regime juridico
dos graus e diplomas do ensino superior, na redagdo atual resultante, entre outras, das
alteragdes introduzidas pelos Decretos-Leis n.° 107/2008, de 25 de junho; n.° 230/2009, de 14
de setembro; n.° 115/2013, de 7 de agosto; n.° 63/2016, de 13 de setembro, e n.° 65/2018, de
16 de agosto.

2. O disposto no nimero anterior abrange igualmente os processos de creditagéo realizados ao
abrigo do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, que estabelece os principios reguladores
da aplicacdo do sistema europeu de créditos (ECTS) e da creditagdo de competéncias, e do
Decreto-Lei n.° 27/2021, de 16 de abril, que adequa e moderniza o regime de incentivos a
cooperagao das instituigdes de ensino superior, introduzindo as microcredenciais e reforgando
a valorizagdo da aprendizagem ao longo da vida.

3. E igualmente elaborado em conformidade com o Decreto-Lei n.° 79/2014, de 14 de maio, na
redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 9-A/2025, de 14 de fevereiro, que adequa e moderniza
o regime juridico da habilitagdo profissional para a docéncia e define as condigbes de
creditagdo das formagdes e experiéncias relevantes para o acesso e prosseguimento de
estudos nos ciclos de estudos conducentes a habilitagao profissional para a docéncia.

110

Versao (I) atualizada a partir do regulamento n° 163/2019, de 19 de fevereiro, publicado em DR.



Artigo 2.°

Definigoes

Entende -se por:

1.

«Formagao Certificada»: a que pode ser confirmada através de certificado oficial, passado por
Instituicbes de Ensino Superior nacionais ou estrangeiras, ou outras devidamente
reconhecidas, desde que a formagéo seja de nivel superior ou pds-secundario, incluindo as
disciplinas, unidades curriculares e outros médulos, pertencentes a planos de estudos de
CuUrsos superiores, nacionais ou estrangeiros, cursos de especializagéo tecnolégica e cursos
técnicos superiores profissionais, de entre outros que sejam reconhecidos pelo Conselho
Técnico-Cientifico do ISCE Douro.

«Creditagdo de Formagao Certificada»: o processo de atribuigdo de créditos ECTS em &reas
cientificas e unidades curriculares de planos de estudos de cursos conferidos pelo ISCE Douro,
em resultado da formagao a que se refere o ponto anterior,

«Creditagdo de Experiéncia Profissional»: as situagdes de creditagdo e os procedimentos
associados devem observar o disposto no Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, e demais
legislagdo complementar em vigor, incluindo o Decreto-Lei n.° 79/2014, de 14 de maio, na
redagao conferida pelo Decreto-Lei n.° 9-A/2025, de 14 de fevereiro, quando aplicavel aos
ciclos de estudos conducentes a habilitagao profissional para a docéncia.

“Aprendizagem formal’; decorre de uma atividade de ensino organizada e estruturada,
designadamente em termos de objetivos, duragdo e suporte, conduzindo normalmente a
obtengdo de uma qualificagao;

“Aprendizagem ndo formal”: decorre de uma atividade planeada, mas ndo expressamente
concebida como atividade de ensino e aprendizagem, podendo incluir atividades de formagéo
em contexto de trabalho.

“Aprendizagem informal”; resulta das atividades quotidianas relacionadas com o trabalho, a
vida familiar ou o lazer, ndao sendo estruturada nem organizada em termos de objetivos,
durag&o ou suporte.

“Unidade de crédito (ECTS)": a unidade de medida do trabalho do estudante correspondente a
quantidade de horas de trabalho necessarias para a frequéncia com aproveitamento de uma
unidade curricular.

Artigo 3.°
Creditagao

. O presente regulamento define os principios e procedimentos aplicaveis a creditagéo de

formagao académica e de experiéncia profissional no ambito dos ciclos de estudos ministrados
no ISCE Douro, nos termos do disposto no Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto, e do
Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro.

a) credita a formag&o realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores conferentes
de grau em instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, quer a obtida no
quadro da organizagao decorrente do Processo de Bolonha quer a obtida anteriormente;

b) credita a formag&o realizada no ambito dos cursos técnicos superiores profissionais até
ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;
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c) credita as unidades curriculares realizadas com aproveitamento nos termos do artigo 46.°-
A, até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

d) credita a formagéo realizada no ambito de cursos ndo conferentes de grau académico
ministrados em instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, até ao limite de
50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

e) credita a formag&o realizada no ambito dos cursos de especializagao tecnologica até ao
limite de um tergo do total dos créditos do ciclo de estudos;

f) credita outra formagdo ndo abrangida pelas alineas anteriores, até ao limite de um tergo
do total dos créditos do ciclo de estudos;

g) credita experiéncia profissional até ao limite de 50% do total dos créditos de cursos
tecnicos superiores profissionais nas situagdes em que o estudante detenha mais que
cinco anos de experiéncia profissional devidamente comprovada;

h) credita experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite de um tergo do
total dos créditos do ciclo de estudos, sem prejuizo do disposto na alinea anterior.

i) podem ainda ser creditadas unidades curriculares de ciclos de estudos subsequentes, em
caso de inscrigdo dos estudantes no ciclo de estudos em causa, sem limitagdes idénticas
as resultantes da articulagao do disposto no art.® 46.°-A, com a alinea c) do n.° 1 do art.°
45.° do DL 74/2006, de 24/3, na sua atual redagao.

. O disposto no nimero anterior abrange igualmente os processos de creditagdo no ambito dos

ciclos de estudos conducentes a habilitagdo profissional para a docéncia, nos termos do

Decreto-Lei n.° 79/2014, de 14 de maio, na redagéo conferida pelo Decreto-Lei n.° 9-A/2025,

de 14 de fevereiro, podendo ser creditadas as formagdes e experiéncias profissionais que

satisfagam os requisitos definidos nos respetivos anexos.

. O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas d) e h) do niimero anterior ndo pode

exceder dois tergos do total dos créditos do ciclo de estudos.

. Nao sdo passiveis de creditagdo as formagdes previstas nas alineas a) e d) quando as

instituicdes estrangeiras em que a formag&o foi ministrada ndo sejam reconhecidas pelas

autoridades competentes do Estado respetivo como fazendo parte do seu sistema de ensino
superior.

. A atribuigdo de créditos ao abrigo da alinea g) e h) do n.° 1 pode ser total ou parcialmente

condicionada a realizagao de procedimentos de avaliagdo de conhecimentos especificos.

. Nao ha lugar a creditagéo de formag&o resultante de um processo anterior de equivaléncia ou

de creditagéo.

. N&o podem ser creditadas partes de unidades curriculares.

. Os procedimentos aplicaveis a creditagéo de formagao certificada e de experiéncia profissional

sao definidos, respetivamente, nos artigos 7.° e 9.° do presente regulamento.

Artigo 4.°
Local e momentos dos pedidos de creditagao

. Os pedidos de creditacdo devem ser realizados através da plataforma académica MY ISCE -
médulo DeGree.

. Os pedidos de creditagao devem ser efetuados até 30 dias apds o inicio das aulas de cada
semestre.
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. A aceitagéo de pedidos de creditagdo fora dos momentos a que se refere o numero anterior
carece da autorizagdo do/a Presidente do Conselho Técnico-Cientifico do ISCE Douro.

. Nos casos de transi¢éo entre planos de estudos internos, a creditagdo da formag&o obtida no
plano anterior ¢ realizada diretamente pelos Servigos Académicos, mediante apresentagéo de
um plano de transigéo elaborado pela Diregéo de Departamento e Coordenagéo de Curso,
ap6s o parecer dos 6rgéos académicos competentes.

. Nas situagoes previstas no nimero anterior, os estudantes ficam dispensados da apresentagéo
de requerimento e do pagamento de emolumentos.

Artigo 5.°
Documentos necessarios

O pedido de creditagao de formagao académica e/ou de experiéncia profissional € submetido
por via desmaterializada, nos termos previstos no artigo anterior.
O pedido deve ser instruido com a documentagdo em formato digital comprovativa da
formagao e/ou da experiéncia profissional a creditar, de acordo com o previsto nos artigos
seguintes.
Sempre que a informagao necessaria a analise do pedido néo conste do processo submetido,
os Servigos Académicos notificam o requerente para proceder a sua corre¢do ou
complementagao, através da plataforma eletronica, no prazo fixado para o efeito.
Na data da submissao do pedido sdo devidos os emolumentos fixados pela instituicao, nos
termos da tabela em vigor, sem prejuizo do disposto nos artigos 4.°¢e n.° 5.
Em caso de indeferimento do pedido, ndo ha lugar ao reembolso dos emolumentos pagos e
devera ser instruido com as necesséarias certiddes ou certificados que comprovem a
classificagdo, os conteidos programaticos e cargas horarias de unidades curriculares,
disciplinas ou mddulos realizados, bem como os respetivos planos de estudos.
O pedido de creditagéo de experiéncia profissional € submetido por via desmaterializada,
sendo acompanhado por um portefolio digital elaborado pelo estudante, que deve apresentar,
de forma objetiva e sintética, a informag&o relevante para efeitos de creditag&o, incluindo:
a) A descrigdo da experiéncia profissional acumulada, indicando os contextos, periodos e
fungdes desempenhadas;
b) A identificagdo dos resultados de aprendizagem obtidos através dessa experiéncia,
explicitando os conhecimentos, competéncias e capacidades adquiridos;
¢) A documentagdo digital de suporte, como trabalhos, projetos ou outros elementos
comprovativos da efetiva aquisi¢ao dos resultados de aprendizagem;
d) Sempre que aplicavel, a indicagéo da(s) unidade(s) curricular(es), area(s) cientifica(s) ou
conjunto(s) em que a experiéncia profissional possa ser creditada,
e) Uma reflexdo pessoal fundamentada sobre o percurso profissional e formativo, centrada
nos aspetos considerados relevantes para efeitos de creditagao.

Artigo 6.°

Principios gerais de creditagao
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. A creditagdo de formagdo académica efou de experiéncia profissional tem por base a
apreciagdo das evidéncias apresentadas digitalmente pelo estudante, devendo estas
demonstrar a correspondéncia entre 0s resultados da aprendizagem adquiridos e os previstos
nas unidades curriculares, areas cientificas ou ciclos de estudos em que se solicita a
creditacao.
Os procedimentos de creditagdo regem-se pelos principios da objetividade, consisténcia,
coeréncia, inteligibilidade e equidade, assegurando que as decisbes sejam claras,
reproduziveis, compreensiveis e aplicaveis de forma justa a todos os candidatos.
Devem, ainda, garantir os principios de transparéncia e credibilidade, assegurando que:

a) Séo periodicamente avaliados, interna e externamente;

b) A documentacéo digital de cada processo permite a sua reavaliag&o;

c) E disponibilizada aos candidatos informagao suficiente para a compreensao do processo

e dos critérios de decisao.

A analise e decisao sobre a creditagdo devem atender & coeréncia entre o percurso formativo
ou profissional do estudante e o perfil de competéncias definido para o ciclo de estudos,
assegurando a manutengao da qualidade e a integridade do percurso formativo.
A creditacdo da experiéncia profissional é efetuada com base em portefélio digital, nos termos
do artigo anterior, que comprove, de forma objetiva, 0 desenvolvimento de competéncias
relevantes para o ciclo de estudos.
A creditagao da formagao académica tem por base a apreciagdo de documentagao digitalmente
submetida, comprovando a obteng&o de créditos, graus, diplomas ou certificados emitidos por
instituigdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, reconhecidas nos termos da lei.
A creditacdo pode igualmente incidir sobre microcredenciais, emitidas nos termos do Decreto-
Lei n.° 27/2021, de 16 de abril, desde que reconhecidas por instituicdes de ensino superior
nacionais ou estrangeiras e comprovem resultados de aprendizagem compativeis com o ciclo
de estudos em que se solicita a creditagao.

Artigo 7.°
Principios e procedimentos para a creditagao de formagao certificada

. O nlimero de créditos a atribuir devera respeitar o disposto no artigo 5. ° do Decreto-Lei n.°
42/2005, de 22 de fevereiro, nomeadamente:

a) O trabalho é medido em horas estimadas de trabalho do estudante;

b) O nimero de horas de trabalho do estudante a considerar inclui todas as formas de
trabalho previstas, designadamente as horas de contacto e as horas dedicadas a estagios,
projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagéo;

c) O trabalho de um ano curricular realizado a tempo inteiro situa-se entre mil e quinhentas
e mil e seiscentas e oitenta horas e é cumprido num periodo de 36 a 40 semanas;

d) O numero de créditos correspondente ao trabalho de um ano curricular realizado a tempo
inteiro é de 60;

e) Para periodos curriculares de durag&o inferior a um ano, o nimero de créditos é atribuido
na proporgao que representem do ano curricular;

f) O nimero de créditos correspondente ao trabalho de um curso realizado a tempo inteiro
é igual ao produto da duragdo normal do curso em anos curriculares ou fragéo por 60.
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2. As classificagbes atribuidas na creditagdo da formagao certificada obtida em instituicdes de
ensino superior nacionais e estrangeiras seguem o disposto no artigo 8.°.

3. Para a formagao obtida em instituicdes de ensino superior, antes da reorganizagao decorrente
do Processo de Bolonha, ou sem créditos atribuidos segundo o ECTS, e tendo em conta o
disposto nos pontos anteriores:

a) Deverdo ser creditados 60, 30 ou 20 créditos por cada ano, semestre ou trimestre
curricular, respetivamente, quando a formagdo a tempo inteiro prevista para estes
periodos estiver completa;

b) Para a formagdo obtida em periodos incompletos (anos, semestres ou trimestres
curriculares) a creditagdo de uma dada unidade curricular, disciplina ou modulo devera
corresponder ao peso relativo dessa unidade curricular, disciplina ou médulo, no conjunto
das unidades curriculares, disciplinas ou médulos desse periodo, em termos de horas
totais de trabalho do estudante.

4. Para a formagao certificada de nivel superior, obtida fora do ambito dos cursos de ensino
superior:

a) Deve ser confirmado o nivel superior ou pos-secundario da formagéo obtida, através da
anéalise da documentagéo apresentada pelo estudante e outra documentag&o piblica;

b) Deve ser igualmente confirmada a adequagdo da formagéo obtida em termos de
resultados da aprendizagem para efeitos de creditagdo numa unidade curricular, area
cientifica ou conjunto destas, através da analise do conteudo, relevéncia e atualidade da
formacéo;

c) Devera ser confirmada a credibilidade da classificagdo obtida através da verificagdo dos
métodos de avaliago utilizados;

d) Deverdo ser creditados os créditos calculados com base nas horas de contacto e na
estimativa do trabalho total do estudante, tendo em conta a documentagéo oficial
apresentada;

e) A formagao certificada que ndo seja acompanhada de uma avaliagéo explicita, credivel e
compativel com a escala numérica inteira de 0 a 20 valores, ou que ndo cumpra com 0
disposto nas alineas a) e b) acima, ndo sera reconhecida para efeitos de creditagéo;

f) A formagdo a que se refere a alinea anterior pode ser considerada no ambito dos
procedimentos para a creditagdo de experiéncia profissional a que se refere o artigo
seguinte;

g) No procedimento a que se refere a alinea c), a alteragéo da classificacéo de origem seréa
devidamente fundamentada.

Artigo 8.°

Principios da atribuigdo de classificagdes a formagao certificada obtida em instituicées de
ensino superior nacionais e estrangeiras

1. A formagao certificada obtida em instituigdes de ensino superior, nacionais e estrangeiras,
quando alvo de creditagao, mantém as classificagdes obtidas nos estabelecimentos de ensino
superior onde foi realizada.
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. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino superior
portugueses, a classificagdo das unidades curriculares creditadas é a classificagéo atribuida
pelo respetivo estabelecimento de ensino superior.

. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino superior
estrangeiros, a classificagdo das unidades curriculares creditadas:

a) E a classificagéo atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro, quando
este adote a escala de classificagao portuguesa;

b) E a classificagdo resultante da conversdo proporcional da classificagao obtida para a
escala de classificagdo portuguesa, quando o estabelecimento de ensino superior
estrangeiro adote uma escala diferente.

. No ambito do célculo da classificagéo final do grau académico, que é realizada nos termos do
disposto nos artigos 12.°, 24.° e 40.°-Q do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na sua
redagdo atual, a adogdo de ponderagdes especificas para as classificagdes das unidades
curriculares creditadas deve ser devidamente fundamentada pelo Conselho Técnico-Cientifico.
. No caso a que se refere o numero anterior e com fundamento em diferengas estatisticamente
significativas entre as classificagdes atribuidas pelo estabelecimento de ensino superior
estrangeiro e as comissbes de creditagdo do ISCE Douro, o estudante pode requerer,
fundamentadamente, ao Conselho Técnico-Cientifico, a atribuicdo de uma classificagéo
superior a resultante das regras gerais de conversao.

Artigo 9.°
Principios e procedimentos para a creditagdo da experiéncia profissional

. A creditagdo da experiéncia profissional, para efeitos de prosseguimento de estudos e
obtengdo de grau académico ou diploma, deve resultar da demonstragdo de uma
aprendizagem efetiva e da correspondente aquisicdo de competéncias decorrentes dessa
experiéncia, e ndo de uma mera creditagao do tempo em que a mesma decorreu.

. O Conselho Técnico-Cientifico pode definir um tempo minimo de atividade profissional para a
aceitacdo dos pedidos de creditagao.

. A experiéncia profissional deve ser adequada, em termos de resultados de aprendizagem
efetivamente adquiridas, bem como do nivel das mesmas, no &mbito de uma unidade curricular,
de uma area cientifica ou de um conjunto destas.

. A creditagdo deve resultar de uma avaliagéo efetiva, realizada através dos métodos mais
adequados a cada curso e ao perfil de cada estudante, de modo a assegurar a autenticidade,
a adequacéo, a atualidade e a equidade nas classificagdes, dos resultados da aprendizagem
ef/ou das competéncias efetivamente adquiridas e creditadas nos planos curriculares.

. Sem prejuizo de outros considerados mais adequados, podem ser utilizados os seguintes
métodos de avaliagao, orientados para o perfil de cada estudante e os objetivos das unidades
curriculares ou areas cientificas passiveis de isengdo por creditagao:

a) Avaliagdo por exame, com estrutura similar aos exames convencionais das unidades
curriculares passiveis de isengdo por creditagdo, ndo sendo, porém, a forma mais
adequada ou provavel de avaliagdo para este efeito;

b) Avaliagéo escrita, sob a forma de teste ou questionario;
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c) Avaliagdo oral, sob a forma de questionario, devendo ficar registado, sumariamente, por
escrito, 0 desempenho do estudante em relagéo as questdes colocadas;

d) Avaliagéo baseada na realizagdo de um projeto, trabalho ou conjunto de trabalhos;

e) Avaliagdo baseada na demonstragéo e observagéo em laboratorio ou noutros contextos
de pratica profissional;

f) Avaliagao através de entrevista para discuss&o do curriculo profissional e académico, com
eventual questionario, devendo ficar registado, sumariamente, por escrito, 0 desempenho
do estudante;

g) Avaliagdo do portefolio apresentado pelo estudante, designadamente documentagéo,
objetos, trabalhos ou outros elementos que evidenciem ou demonstrem a aquisi¢éo das
competéncias (experiéncia e formagao) passiveis de creditagao;

h) Avaliagao baseada numa combinag&o dos varios métodos de avaliagéo anteriores ou de
outros considerados adequados.

6. Quaisquer que sejam os métodos de avaliagdo utilizados, deverdo respeitar os seguintes
principios:

a) Aceitabilidade, no sentido de confirmar uma correspondéncia adequada entre o que €
documentado ou reivindicado e o que é efetivamente demonstrado, e de verificar se a
documentagZo ¢ valida e fidedigna; |

b) Suficiéncia, no sentido de confirmar a abrangéncia e profundidade adequadas, incluindo
demonstragdo de reflexdo, para creditagdo dos resultados da aprendizagem ou das
competéncias reivindicadas;

¢) Autenticidade, no sentido de confirmar que os resultados da aprendizagem ou
competéncias sao fruto do esforgo e do trabalho do estudante;

d) Atualidade, no sentido de garantir que os resultados da aprendizagem ou competéncias
avaliadas se mantém atuais e pertinentes no ambito do curso.

7. A creditagdo da experiéncia profissional ndo deve ultrapassar um tergo do nimero total de
créditos necesséarios para a obtengdo do grau ou diploma, salvo disposicéo especifica em
contrario prevista nos diplomas legais aplicaveis.

Artigo 10.°
Comissao de Creditagao

1. O Conselho Técnico-Cientifico deve nomear uma ou mais comissdes de creditagdo, para
efeitos de aplicagdo do disposto no presente regulamento.

2. Cada comiss&o de creditagdo deve ser de dimensao reduzida, garantindo a sua funcionalidade,
e estavel, assegurando a coeréncia e a consisténcia dos procedimentos de creditagéo ao nivel
do ISCE Douro, dos ciclos de estudos e dos cursos pelos quais é responsavel.

3. A comissao de creditagdo é constituida, pelo menos, por um membro do Conselho Técnico-
Cientifico, com mandatos ndo simultaneos, de dois a quatro anos, de modo a garantir a
continuidade e consisténcia dos procedimentos, pelo Coordenador do curso ou ciclo de estudos
e pelo Presidente do ISCE Douro, podendo este ultimo delegar esta fung&o.

4. A comissdo de creditagdo deve, em principio, ser coordenada pelo seu membro com maior
experiéncia em processos de creditagdo e com o grau de doutor ou o titulo de especialista.
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. Sendo a comiss&o de creditagdo constituida por nimero par, 0 coordenador tem voto de
qualidade.

. Os primeiros membros das comissdes de creditagéo, e aqueles que nelas ingressem pela
primeira vez, devem proceder a uma preparagao prévia, através da analise de documentagéo
relativa a praticas consolidadas em instituigdes de ensino superior nacionais e estrangeiras.

. Os membros da comissdo de creditagdo devem diligenciar no sentido de desenvolver
continuamente os procedimentos estabelecidos, bem como propor a adogdo de novos
procedimentos, os quais devem ser ratificados pelo Conselho Técnico-Cientifico.

. Cabe ao Conselho Técnico-Cientifico do ISCE Douro promover reunides e outras agdes que
contribuam para a aprendizagem continua e partilhada dos procedimentos e principios de
creditagdo, garantindo a consisténcia e uniformidade dos mesmos nos varios cursos e ciclos
de estudos.

Artigo 11.°
Atribuicoes da Comissao de Creditagio

. E atribuicdo da comissdo de creditagdo deliberar sobre qualquer pedido de creditagdo de
experiéncia profissional e de formag&o certificada, nos cursos de especializagdo tecnolégica,
de pds-graduagéo e de especializagéo, técnicos superiores profissionais, de licenciatura ou de
mestrado pelos quais é responsavel, independentemente da forma de ingresso dos estudantes.
. Cabe a comisséo de creditagdo assegurar o cumprimento do principio da néo duplicagéo de
creditagdo, previsto no artigo 6.°, impedindo a creditagdo multipla da mesma formag&o ou
experiéncia profissional.

. A comissdo de creditagdo pode solicitar pareceres especializados aos coordenadores de
departamento, coordenadores de curso e/ou a docentes das areas cientificas dos ciclos de
estudos, sempre que tal se revele necessario para fundamentar a deciséo.

. As deliberagdes da comissao de creditagdo devem ser homologadas pelo Conselho Técnico-
Cientifico, apds verificagdo da conformidade com o disposto na legislagdo aplicavel e no
presente regulamento.

. Compete ainda & comissao de creditagao propor medidas de melhoria dos procedimentos, com
base na anélise dos processos concluidos e das boas préticas verificadas, contribuindo para a
atualizag@o continua dos critérios de creditagao.

Artigo 12.°
Tramitacao dos processos de creditagao

. Os processos relativos aos pedidos de creditagdo de experiéncia profissional e de formag&o
certificada devem ser instruidos nos termos do artigo 5.° do presente regulamento, cabendo
aos Servigos Académicos a verificag@o da sua conformidade formal e o subsequente envio as
comissdes de creditagdo competentes.

. Apds a decisdo da comissao de creditacdo, o processo € devolvido aos Servigos Académicos,
que devem notificar o estudante por escrito, através da plataforma académica ou por outro
meio idoneo.
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. Os resultados dos processos de creditagao, a remeter aos Servigos Académicos, devem ser
formalizados através de formuléarios digitais proprios, devidamente preenchidos e datados
pelos membros da comissdo de creditag&o.

. A tramitagdo dos processos deve respeitar os principios da transparéncia, da rastreabilidade e
da protegdo de dados pessoais, nos termos do Regulamento (UE) 2016/679, de 27 de abril
(Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados).

. As decisbes da comissao de creditagdo devem ser devidamente fundamentadas e arquivadas
no processo digital do estudante, ficando disponiveis para efeitos de auditoria interna ou
externa.

Artigo 13.°
Prazos

. Os pedidos de creditagdo devem ser efetuados, obrigatoriamente, através da plataforma
académica MY ISCE Douro — médulo DeGree, no prazo de 30 dias ap6s o inicio das aulas de
cada semestre, em conformidade com o disposto no artigo 4.° do presente regulamento.

. Os Servicos Académicos devem verificar a conformidade formal do pedido submetido
digitaimente e encaminha-lo, por via eletronica, para a comissao de creditagdo competente,
garantindo a tramitag&o integral do processo em formato digital.

. A comissao de creditagdo dispde de 20 dias Uteis para emitir parecer e submeté-lo, através da
mesma plataforma, a homologagao do Conselho Técnico-Cientifico.

. Emitido o parecer pelo Conselho Técnico-Cientifico e, sendo o caso, apos a respetiva
homologagao, o estudante é notificado por via eletrénica, através da plataforma MY ISCE
Douro ou outro meio digital oficialmente reconhecido pelo ISCE Douro.

. Apos a notificagdo eletronica para, caso entenda, e dentro dos prazos definidos, o estudante
pode apresentar pedido de recurso, devidamente fundamentado, nos termos do artigo 17.°.

. Os prazos estabelecidos no presente artigo contam-se em dias uteis, salvo disposigéo
expressa em contrario, podendo ser prorrogados, de forma excecional, por despacho do
Presidente do Conselho Técnico-Cientifico, mediante justificagdo devidamente fundamentada.

Artigo 14.°
Situagdes transitorias durante a tramitagao dos processos

. Os estudantes que tenham apresentado, através da plataforma académica MY ISCE Douro -
modulo DeGree, o pedido de creditagdo de experiéncia profissional efou de formag&o
certificada dentro dos prazos previstos no artigo 4.°, ficam autorizados a:

a) frequentar, condicionalmente, todas as unidades curriculares em que se inscreveram,
cessando essa autorizagdo logo que sejam notificados dos resultados do processo de
creditagéo;

b) Alterar a sua inscri¢do ap6s a decisao do processo, ndo podendo, contudo, ser avaliados
nas unidades curriculares de que tenham ficado isentos em resultado da creditagao.

. Nos termos do numero anterior, caso o estudante se submeta a avaliagdo de unidades
curriculares de que tenha ficado isento, em resultado do processo de creditagao, a classificagéo
obtida sera anulada, independentemente do seu valor.
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. A tramitagéo das situagdes previstas no presente artigo deve decorrer integralmente por via
digital, através da plataforma MY ISCE — médulo DeGree, incluindo a submissao de pedidos,
a notificagao de decisdes e a atualizagao da inscrigao do estudante.
. Caso se verifique a impossibilidade de cumprimento dos prazos estabelecidos no artigo 13.%, 0
requerente deve ser notificado por via eletronica, através dos Servigos Académicos, indicando-
se as razdes devidamente fundamentadas e o novo prazo aplicavel.

Artigo 15.°
Resultados de Creditagao

. Os resultados dos processos de creditagdo séo divulgados junto do requerente e, de modo a
garantir o controlo social dos resultados, ficam disponiveis para consulta da comunidade em
dossier nos Servigos Académicos e no Portal MY ISCE Douro.

. Os resultados dos processos de creditagdo s&o disponibilizados exclusivamente através da
plataforma académica MY ISCE Douro — médulo DeGree, assegurando a notificagao eletronica
individual aos estudantes.

. A comunicagdo dos resultados deve indicar, de forma clara e fundamentada, as unidades
curriculares, areas cientificas ou créditos atribuidos, bem como as eventuais formagbes ou
experiéncias nao creditadas, com a respetiva justificagéo.

. Os resultados homologados pelo Conselho Técnico-Cientifico sdo automaticamente integrados
no sistema académico do ISCE Douro, passando a constar do processo individual do
estudante.

. Com vista a garantir a transparéncia e o controlo social dos resultados, o ISCE Douro deve
assegurar, de acordo com o lealmente previsto e 0 Regulamento Geral sobre a Protegdo de
Dados, a disponibilizagdo de informagdo agregada e anonimizada sobre os processos de
creditagdo, acessivel para consulta na plataforma académica MY ISCE — médulo DeGree.

. Os processos individuais de creditagdo devem permanecer arquivados em formato digital,
garantindo a sua rastreabilidade, integridade e seguranga, nos termos da legislagéo aplicavel
em matéria de protegao de dados pessoais e de arquivos eletrénicos.

Artigo 16.°
Recusa de componentes de creditagao

. Apds a notificagdo eletronica dos resultados do processo de creditagdo, o estudante pode,
através da plataforma académica MY ISCE Douro — médulo DeGree, manifestar a sua vontade
de n&o aceitar determinadas componentes da creditagéo atribuida.

. A recusa deve ser efetuada mediante requerimento digital dirigido a comissao de creditagao,
através da referida plataforma, no prazo maximo de 10 dias Gteis apés a notificagdo dos
resultados.

. A recusa parcial de creditagdo implica a anulagdo das unidades curriculares e créditos
correspondentes atribuidos por processo de creditagdo, permitindo ao estudante frequentar e
ser avaliado nessas unidades curriculares no respetivo semestre.
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. A opgao de recusa é definitiva e ndo pode ser posteriormente revertida, salvo em caso de erro
material ou lapso administrativo, devidamente reconhecido pela comisséo de creditagéo e
homologado pelo Conselho Técnico-Cientifico.

Artigo 17.°
Recurso

. O estudante pode apresentar pedido de recurso ou de reapreciagao da decis&o de creditagéo
através da plataforma académica MY ISCE Douro — médulo DeGree, no prazo de apos a
notificag&o eletronica dos resultados, nos termos do artigo 13.°.

. O requerimento de recurso deve ser devidamente fundamentado, indicando de forma clara os
fundamentos de discordancia com a decisdo da comiss&o de creditagdo e, quando aplicavel,
anexando elementos adicionais considerados relevantes para a reapreciagéo.

. O Presidente do Conselho Técnico-Cientifico indeferira liminarmente os pedidos de recurso
que ndo apresentem fundamentagdo adequada ou que sejam submetidos fora do prazo
previsto no nimero anterior.

. Os recursos devidamente instruidos sao remetidos a comissao de creditagdo competente, que
deve emitir parecer fundamentado no prazo maximo de 20 dias Uteis, por via eletronica, atraves
da mesma plataforma.

. A decisdo final sobre o recurso compete ao Conselho Técnico-Cientifico, que delibera em
reunido ordinaria ou extraordinaria, ouvida a comissdo de creditagdo, e notifica o requerente
por via digital.

. Do pedido de recurso ou reapreciagéo séo devidos os emolumentos fixados na tabela em vigor,
sendo o respetivo valor reembolsado apenas nos casos em que a decisdo inicial venha a ser
alterada a favor do requerente.

. Todo o processo de recurso decorre integralmente em formato digital, devendo ser garantidos
a autenticidade, a integridade e o registo cronoldgico das comunicagdes e deliberagdes, em
conformidade com a legislagdo aplicavel a tramitagéo administrativa eletronica.

Artigo 18.°
Disposi¢des finais

. O presente regulamento entra em vigor apds a sua aprovagao pelo Conselho Técnico-Cientifico
do ISCE Douro.

. As duvidas suscitadas na aplicagdo do presente regulamento serdo resolvidas por Despacho
do/a Presidente do Conselho Técnico-Cientifico, ouvido o respetivo Conselho.

. O presente regulamento devera ser revisto e aperfeicoado em resultado da experiéncia
acumulada ou sempre que ocorram alteragdes na legislagdo aplicavel, por iniciativa do
Presidente, das Comissdes de Creditagéo e/ou do Conselho Técnico-Cientifico.
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Penafiel, Instituto Superior de Ciéncias Educativas do Douro, 20 de outubro de 2025

A Presidente do Conselho Técnico-Cientifico

/47-/2:‘@ et
(Préfessors Doutora Joana Ribeiro)
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